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Â³ää³ë   îñâ³òè   Êðàñèë³âñüêî¿   ðàéäåðæàäì³í³ñòðàö³¿

Ôóíêö³îíóâàííÿ ñó÷àñíî¿ ñèñòåìè äîøê³ëüíî¿ îñâ³òè ́ ðóíòóºòüñÿ íà îñíîâíèõ ïîëîæåííÿõ
Ì³æíàðîäíî¿ êîíâåíö³¿ ÎÎÍ ïðî ïðàâà äèòèíè, çàêîíó Óêðà¿íè «Ïðî îñâ³òó», «Ïðî äîøê³ëüíó

îñâ³òó», «Ïðî âíåñåííÿ çì³í äî
çàêîíîäàâ÷èõ àêò³â ç ïèòàíü çàãàëüíî¿
ñåðåäíüî¿ òà äîøê³ëüíî¿ îñâ³òè», «Ïðî
îõîðîíó äèòèíñòâà» òà ³íøèõ ÷èííèõ
íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â.

 Ñâ³ä÷åííÿì öüîãî º ïðîâåäåííÿ I
Âñåóêðà¿íñüêîãî ç’¿çäó ïåäàãîã³÷íèõ
ïðàö³âíèê³â äîøê³ëüíî¿ îñâ³òè (5.11.2010
ðîêó ì. Êè¿â).Ôîðóì òàêîãî ð³âíÿ
çàñâ³ä÷èâ ï³äâèùåííÿ àâòîðèòåòó
äîøê³ëüíî¿ ëàíêè ÿê ïåðøî¿ ëàíêè
çàãàëüíî¿ ñèñòåìè îñâ³òè, ùî äàº ñòàðò
ïîäàëüøîìó óñï³øíîìó ñòàíîâëåííþ

îñîáèñòîñò³. Óõâàëåíà íèì ðåçîëþö³ÿ ï³äòâåðäèëà ãîòîâí³ñòü îñâ³òÿí ðîçâ’ÿçàòè íàãàëüí³
ïðîáëåìè êàäðîâîãî, íàóêîâîãî, ïðîãðàìíî-ìåòîäè÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ äîøê³ëüíî¿ îñâ³òè.

Çì³ñò îñâ³òíüî¿ ðîáîòè ç ä³òüìè äîøê³ëüíîãî â³êó ìàº â³äïîâ³äàòè îñíîâíèì âèìîãàì òà
êîíöåïòóàëüíèì çàñàäàì Áàçîâîãî êîìïîíåíòà äîøê³ëüíî¿ îñâ³òè Óêðà¿íè. Çì³ñò äîøê³ëüíî¿
îñâ³òè ðåàë³çóºòüñÿ ÷åðåç  ÄÅÐÆÀÂÍÓ ÁÀÇÎÂÓ ÏÐÎÃÐÀÌÓ ÐÎÇÂÈÒÊÓ ÄÈÒÈÍÈ
ÄÎØÊ²ËÜÍÎÃÎ Â²ÊÓ « ß Ó ÑÂ²Ò²», ñõâàëåíó êîëåã³ºþ ÌÎÍ Óêðà¿íè 21 áåðåçíÿ 2008 ðîêó
òà çàòâåðäæåíó íàêàçîì ÌÎÍ Óêðà¿íè ¹41 â³ä 29.01.2009 ðîêó.

Êð³ì äåðæàâíî¿ áàçîâî¿ ïðîãðàìè «ß ó Ñâ³ò³», ÿê îñíîâíî¿, â îñâ³òí³é ðîáîò³ ç ä³òüìè
äîøê³ëüíîãî â³êó  ìîæóòü âèêîðèñòîâóâàòèñü é äîäàòêîâ³ îñâ³òí³ ïðîãðàìè, ùî ìàþòü â³äïîâ³äí³
ãðèôè Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè. Çîêðåìà öå òàê³ ïðîãðàìè:

«Âïåâíåíèé ñòàðò», «Äèòèíà â äîøê³ëüí³ ðîêè», «Äèòèíà».
Ïåðøèì êðîêîì ó 2011/2012 íàâ÷àëüíîìó ðîö³ äëÿ äîñÿãíåííÿ ïîñòàâëåíèõ çàâäàíü äëÿ

êîæíîãî äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó còàëî ÑÊËÀÄÀÍÍß ÏÅÐÑÏÅÊÒÈÂÍÎÃÎ
ÏËÀÍÓ ÐÎÇÂÈÒÊÓ ÇÀÊËÀÄÓ.

Íåîáõ³äíî çâåðíóòè îñîáëèâó óâàãó ïåäàãîã³÷íèì êîëåêòèâàì äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ
çàêëàä³â ðàéîíó  íà ðîçâ’ÿçàííÿ òàêèõ ïèòàíü:

- îðãàí³çàö³ÿ îñâ³òíüîãî ïðîöåñó ç ä³òüìè 5-ð³÷íîãî â³êó;
- çàáåçïå÷åííÿ íàñòóïíîñò³ â ðîáîò³ ç ä³òüìè ñòàðøîãî äîøê³ëüíîãî â³êó òà ó÷íÿìè ïåðøèõ

êëàñ³â òà ñòâîðåííÿ ðîçâèâàëüíî æèòòºâîãî ïðîñòîðó;
- ñòâîðåííÿ ðîçâèâàëüíîãî ïðîñòîðó äëÿ ä³òåé äîøê³ëüíîãî â³êó.
Ç ö³ºþ ìåòîþ ó äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ ðåêîìåíäóþ âèâ÷èòè ñòàí ðîáîòè ç öèõ ïèòàíü,

ðåçóëüòàòè âèâ÷åííÿ çàñëóõàòè íà çàñ³äàííÿõ ïåäàãîã³÷íèõ ðàä òà óõâàëèòè â³äïîâ³äí³ ð³øåííÿ.
Ñó÷àñíèé äîøê³ëüíèé íàâ÷àëüíèé çàêëàä ìàº áóòè äèíàì³÷íèì, ïîçèòèâíèì îñâ³òí³ì

ïðîñòîðîì, øèðîêî âïðîâàäæóâàòè ³íôîðìàö³éí³ òåõíîëîã³¿, ùî  çàáåçïå÷èòü ïåðåõ³ä íà íîâèé
ð³âåíü àíàë³çó, îö³íêè, êîíòðîëþ ä³ÿëüíîñò³ çàêëàäó. Ñüîãîäåííÿ âèìàãàº, ùîá êîæåí çàêëàä
ìàâ êîìï’þòåð òà ï³äêëþ÷åííÿ äî ²íòåðíåòó. Íàçð³ëà ïîòðåáà â ñòâîðåíí³ ñàéò³â ÄÍÇ. Öå
ñïðèÿòèìå âïðîâàäæåííþ â íàâ÷àëüíî-âèõîâíèé ïðîöåñ ³íôîðìàö³éíî-êîìóí³êàö³éíèõ
òåõíîëîã³é, äàñòü çìîãó éòè â íîãó ç ÷àñîì.

Óñ³ì ïðàö³âíèêàì äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â íàïåðåäîäí³ Íîâîãî ðîêó òà Ð³çäâà çè÷ó
çäîðîâ’ÿ, ùàñòÿ, äîáðîáóòó. Õàé áóäå òâîð÷èì êîæåí äåíü, õàé äàðóº çàäîâîëåííÿ ñàìîðåàë³çàö³ÿ
êîæíîãî êåð³âíèêà, âèõîâàòåëÿ ÿê ñï³âàâòîðà ùàñëèâîãî çàâòðà ð³äíî¿ Áàòüê³âùèíè.

Ò.ßÐÎÙÓÊ, ìåòîäèñò ÐÌÊ.

ÄÎØÊ²ËÜÍÅ ÂÈÕÎÂÀÍÍß:
ïîãëÿä ñüîãîäí³

×èòàéòå ó
âèïóñêó:

Äîøê³ëüíå
âèõîâàííÿ:

ïîãëÿä ñüîãîäí³
- 1 ñòîð.

Íîðìàòèâíî-ïðàâîâà
áàçà äëÿ îðãàí³çàö³¿

ðîáîòè ÄÍÇ
- 2 ñòîð.

Âàæëèâà ôóíêö³ÿ
óïðàâë³ííÿ

- 3 - 5  ñòîð.

Ïðîöåñ îðãàí³çàö³¿
õàð÷óâàííÿ ä³òåé

- 5 ñòîð.

Àäì³í³ñòðàòèâíî-
ãîñïîäàðñüêà

ä³ÿëüí³ñòü çàâ³äóâà÷à
ÄÍÇ

- 6 ñòîð.

²íñòðóêö³ÿ ïðî ä³ëîâó
äîêóìåíòàö³þ

- 6 ñòîð.

Ïåðåë³ê äîêóìåíòàö³¿
ÄÍÇ

- 6 ñòîð.

«Õòî âîëîä³º
³íôîðìàö³ºþ, òîé

âîëîä³º âñ³ì»
- 6 ñòîð.



2 ñòîð. ¹9

Îô³ö³éíîÎÔ²Ö²ÉÍ²  ÄÎÊÓÌÅÍÒ

². ÇÀÊÎÍÎÄÀÂ×² ÀÊÒÈ ÒÀ ÏÎÑÒÀÍÎÂÈ
1. Êîíâåíö³ÿ ïðî ïðàâà äèòèíè.
2. Íàö³îíàëüíà äîêòðèíà ðîçâèòêó îñâ³òè, çàòâåðäæåíî Óêàçîì Ïðåçèäåíòà

Óêðà¿íè â³ä 17 êâ³òíÿ 2002 ð. ¹347/2002.
3. Çàêîí Óêðà¿íè «Ïðî îõîðîíó äèòèíñòâà» â³ä 26.04.2001 ð. ¹2402-111.
4. Çàêîí Óêðà¿íè «Ïðî äîøê³ëüíó îñâ³òó», çàòâåðäæåíî Óêàçîì

Ïðåçèäåíòà Óêðà¿íè â³ä 11 ëèïíÿ 2001 ð. ¹2628-11.
5. Áàçîâèé êîìïîíåíò äîøê³ëüíî¿ îñâ³òè â Óêðà¿í³, çàòâåðäæåíî ð³øåííÿì

êîëåã³¿ Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè Óêðà¿íè â³ä 28.10.1998 ð. ¹14/2-7 òà ð³øåííÿì
Ïðåçèä³¿ Àêàäåì³¿ ïåäàãîã³÷íèõ íàóê Óêðà¿íè â³ä 28.10.1998 ð. ¹1-7/9-106.

  ²². Â²ÄÎÌ×² ÄÎÊÓÌÅÍÒÈ ÏÐÎ Ä²ßËÜÍ²ÑÒÜ
ÄÎØÊ²ËÜÍÈÕ ÍÀÂ×ÀËÜÍÈÕ ÇÀÊËÀÄ²Â

6. Ïîëîæåííÿ ïðî äîøê³ëüíèé íàâ÷àëüíèé çàêëàä, çàòâåðäæåíî
ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 12 áåðåçíÿ 2003 ð. ¹305.

7. Ïîëîæåííÿ ïðî íàâ÷àëüíî-âèõîâíèé êîìïëåêñ «äîøê³ëüíèé íàâ÷àëüíèé
çàêëàä-çàãàëüíîîñâ³òí³é íàâ÷àëüíèé çàêëàä», «çàãàëüíîîñâ³òí³é íàâ÷àëüíèé
çàêëàä - äîøê³ëüíèé íàâ÷àëüíèé çàêëàä» (³ç çì³íàìè), çàòâåðäæåíî ïîñòàíîâîþ
Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 12 áåðåçíÿ 2003 ð. ¹306.

8. Ïîëîæåííÿ ïðî öåíòð ðîçâèòêó äèòèíè, çàòâåðäæåíî ïîñòàíîâîþ
Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 05 æîâòíÿ 2009 ð. ¹1124.

9. Ïîëîæåííÿ ïðî ïîðÿäîê çä³éñíåííÿ ³ííîâàö³éíî¿ îñâ³òíüî¿ ä³ÿëüíîñò³, çàòâåðäæåíî
íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 07 ëèñòîïàäà 2000 ð. ¹522.

10.Ïîëîæåííÿ ïðî öåíòðàëüíó òà ðåñïóáë³êàíñüêó (Àâòîíîìíà ðåñïóáë³êà
Êðèì), îáëàñí³, Êè¿âñüêó òà Ñåâàñòîïîëüñüêó ì³ñüê³, ðàéîíí³ (ì³ñüê³)
ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîã³÷í³ êîíñóëüòàö³¿, ëèñò  Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè
Óêðà¿íè â³ä 19.05.2006 ð. ¹1/9-349.

11.Ïðèì³ðíå ïîëîæåííÿ ïðî êîíñóëüòàòèâíèé öåíòð äëÿ áàòüê³â àáî îñ³á, ÿê³
¿õ çàì³íþþòü, ³ ä³òåé, ÿê³ âèõîâóþòüñÿ â óìîâàõ ñ³ì’¿», çàòâåðäæåíî íàêàçîì
Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè â³ä 30.06.2011 ð. ¹714.

12.Òèïîâ³ øòàòí³ íîðìàòèâè äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â, çàòâåðäæåí³
íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè 04.11.2010 ð. ¹1055.

13.Ïðî çàòâåðäæåííÿ ïðèì³ðíîãî ñòàòóòó äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî
çàêëàäó, íàêàç Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 24.04.2003 ð. ¹257.

14.²íñòðóêö³ÿ ïðî ä³ëîâó äîêóìåíòàö³þ â äîøê³ëüíèõ çàêëàäàõ,
çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 30.01.1998 ð. ¹32.
15.Ïîðÿäîê äåðæàâíî¿ àòåñòàö³¿ çàãàëüíîîñâ³òí³õ, äîøê³ëüíèõ òà

ïîçàøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â, çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà
îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 24ëèïíÿ 2001 ð. ¹553.

16.Ïîðÿäîê êîìïëåêòóâàííÿ äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â (ãðóï)
êîìïåíñóþ÷îãî òèïó, çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè

Óêðà¿íè òà Ì³íîõîðîíè çäîðîâ’ÿ Óêðà¿íè 27.03.2006 ð. ¹240/165.
17.Ëèñò «Ïðî îðãàí³çàö³þ êîðîòêîòðèâàëîãî ïåðåáóâàííÿ ä³òåé ó

äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ» â³ä 29.07.2011 ð. ¹1/9-577.
18.Ëèñò Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè «Ïðî îðãàí³çàö³þ ðîáîòè ç

ä³òüìè ñòàðøîãî äîøê³ëüíîãî â³êó, ÿê³ íå â³äâ³äóþòü äîøê³ëüí³ íàâ÷àëüí³
çàêëàäè» â³ä 18.12.2000 ð. ¹1/9-510.

19.Ëèñò «Ùîäî òåðì³íó ïåðåáóâàííÿ ä³òåé, ÿê³ äîñÿãëè øåñòèð³÷íîãî
â³êó, ó äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ» â³ä 21.07.2011 ð. ¹1/9-552.

20.Ëèñò «Ïðî äîòðèìàííÿ ïîðÿäêó ïðèéîìó äèòèíè äî äîøê³ëüíîãî
íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó» â³ä 25.05.2011 ð. ¹1/9-389.

21.Ëèñò «Ïðî çä³éñíåííÿ ñîö³àëüíî-ïåäàãîã³÷íîãî ïàòðîíàòó» â³ä
17.12.2008 ð. ¹1/9-811.

22.Ëèñò «Ïðî ôóíêö³îíóâàííÿ äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â (ãðóï)
êîìïåíñóþ÷îãî òèïó» â³ä 15.12.2008 ð. ¹1/9-804.

23.Ëèñò «Ïðî âèêîðèñòàííÿ ïðèì³ùåíü äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â»
â³ä 33.05.2010 ð. ¹1/9-316.

24.Ïåðåë³ê ïëàòíèõ ïîñëóã, ÿê³ ìîæóòü íàäàâàòèñÿ íàâ÷àëüíèìè çàêëàäàìè,
³íøèìè óñòàíîâàìè òà çàêëàäàìè ñèñòåìè îñâ³òè, ùî íàëåæàòü äî äåðæàâíî¿
òà êîìóíàëüíî¿ ôîðìè âëàñíîñò³ , çàòâåðäæåíî ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â
Óêðà¿íè â³ä 27.08.2010 ð. ¹796.

²²². ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ÍÀÂ×ÀËÜÍÎ-ÂÈÕÎÂÍÎÃÎ
ÏÐÎÖÅÑÓ

25.Ëèñò «Ïëàíóâàííÿ ðîáîòè â äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ» â³ä
03.07.2009 ð. ¹1/9-455.

26.²íñòðóêòèâíî-ìåòîäè÷íèé ëèñò «Ïðî ðîáîòó äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ
çàêëàä³â ó 2011/12 íàâ÷àëüíîìó ðîö³» â³ä 20.06.2011 ð. ¹1/9-482.

27.Òèïîâèé ïåðåë³ê îáîâ’ÿçêîâîãî îáëàäíàííÿ, íàâ÷àëüíî-íàî÷íèõ
ïîñ³áíèê³â òà ³ãðàøîê äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó (äðóãå âèäàííÿ,
äîïîâíåíå), çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä
11.09.2009 ð. ¹509.

28.Ìåòîäè÷í³ ðåêîìåíäàö³¿ «Ï³äá³ð ³ âèêîðèñòàííÿ ³ãðàøîê äëÿ ä³òåé ðàííüîãî
â³êó ó äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ» â³ä 17.03.2006 ð. ¹1/9-153.

29.Ìåòîäè÷í³ ðåêîìåíäàö³¿ «Ï³äá³ð ³ âèêîðèñòàííÿ ³ãðàøîê äëÿ ä³òåé
äîøê³ëüíîãî â³êó ó äîøê³ëüíîìó íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³», äîäàòîê äî ëèñòà
Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 18.07.2008 ð. ¹1/9-470.

30.Íàêàç Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 01.09.2009 ð. ¹806
«Ïðî âèêîðèñòàííÿ íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿ ë³òåðàòóðè ó çàãàëüíîîñâ³òí³õ
íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ».

31.Íàêàç Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 23.11.2010 ð. ¹1111 «Ïðî
âïðîâàäæåííÿ ïðîãðàìè ðîçâèòêó ä³òåé ñòàðøîãî äîøê³ëüíîãî â³êó «Âïåâíåíèé ñòàðò»

32.Òèïîâå ïîëîæåííÿ ïðî ìåòîäè÷íèé êàá³íåò äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó,
çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè 09.11.2010 ð. ¹1070.

²V. ÌÀÒÅÐ²ÀËÜÍÎ-ÏÐÀÂÎÂ² ÏÈÒÀÍÍß
33.Òèïîâ³ ïðàâèëà âíóòð³øíüîãî ðîçïîðÿäêó äëÿ ïðàö³âíèê³â äåðæàâíèõ

íàâ÷àëüíî-âèõîâíèõ çàêëàä³â Óêðà¿íè (³ç çì³íàìè), çàòâåðäæåíî íàêàçîì
Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 10.04.2000 ð. ¹73.

34.²íñòðóêö³ÿ ïðî ïîðÿäîê âåäåííÿ òðóäîâèõ êíèæîê ïðàö³âíèê³â (³ç
çì³íàìè) çã³äíî ç íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà ïðàö³ òà ñîö³àëüíî¿ ïîë³òèêè Óêðà¿íè,
Ì³í³ñòåðñòâà þñòèö³¿ Óêðà¿íè â³ä 08.06.2001ð. ¹259/34/5.

35.Òèïîâå ïîëîæåííÿ «Ïðî àòåñòàö³þ ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â Óêðà¿íè»,
çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè 06.10.2010 ¹930.

36.²íñòðóêö³ÿ ïðî ïîðÿäîê îá÷èñëåííÿ çàðîá³òíî¿ ïëàòè ïðàö³âíèêàì îñâ³òè,
çàòâåðäæåíà íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè Óêðà¿íè â³ä 15.04.1993 ð. ¹102.

37.«Ïðî âíåñåííÿ çì³í äî ³íñòðóêö³¿ ïðî ïîðÿäîê îá÷èñëåííÿ çàðîá³òíî¿
ïëàòè ïðàö³âíèê³â îñâ³òè», çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè
Óêðà¿íè â³ä 24.02.2005 ð. ¹118.

38. Íàêàç Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 26.09.2005 ¹ 557
“Ïðî âïîðÿäêóâàííÿ óìîâ îïëàòè ïðàö³ òà çàòâåðäæåííÿ ñõåì òàðèôíèõ
ðîçðÿä³â ïðàö³âíèê³â íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â, óñòàíîâ îñâ³òè òà íàóêîâèõ
óñòàíîâ”, çàðåºñòðîâàíîãî â Ì³í³ñòåðñòâ³ þñòèö³¿ Óêðà¿íè 03.10.2005 çà  ¹
1130/11410 (³ç çì³íàìè).

39. Íàêàç Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 21 ëèïíÿ 2010 ðîêó
¹720 «Ïðî âíåñåííÿ çì³í äî íàêàçó Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè
â³ä 26.09.2005 ð. ¹557.

40.Íàêàç Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè , ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè â³ä
20.06.2011 ð. ¹595 «Ùîäî âíåñåííÿ çì³í äî íàêàçó Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³
íàóêè Óêðà¿íè â³ä 26.09.2005 ¹557.

41.Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè «Ïðî çàòâåðäæåííÿ ïåðåë³êó ïîñàä
ïåäàãîã³÷íèõ òà íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â» â³ä 14.06.2000 ð. ¹963 (³ç çì³íàìè).

42.Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè «Ïðî çàòâåðäæåííÿ ðîçì³ð³â
ï³äâèùåííÿ ïîñàäîâèõ îêëàä³â (ñòàâîê çàðîá³òíî¿ ïëàòè) òà äîäàòêîâî¿ îïëàòè
çà îêðåì³ âèäè ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ ó ñï³ââ³äíîøåíí³ äî òàðèôíî¿ ñòàâêè»
â³ä 20.04.2007 ð. (³ç çì³íàìè).

43.Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè «Ïðî âñòàíîâëåííÿ íàäáàâêè
ïåäàãîã³÷íèì ïðàö³âíèêàì äîøê³ëüíèõ ïîçàøê³ëüíèõ,çàãàëüíîîñâ³òí³õ,
ïðîôåñ³éíî-òåõí³÷íèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â, âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â I-II
ð³âíÿ àêðåäèòàö³¿, ³íøèõ óñòàíîâ ³ çàêëàä³â íåçàëåæíî â³ä ¿õ
ï³äïîðÿäêóâàííÿ» â³ä 23.03.2011 ð. ¹373.

44.Ëèñò «Ïðî äîïëàòó çà ïåðåâèùåííÿ ïëàíîâî¿ íàïîâíþâàíîñò³ ãðóï»
â³ä 26.11.2008 ð. ¹1/9-764.

45.Ëèñò Öåíòðàëüíîãî êîì³òåòó ïðîôñï³ëêè ïðàö³âíèê³â îñâ³òè ³ íàóêè
Óêðà¿íè  â³ä 16.04.2010 ð. ¹02-5/169 «Ùîäî âñòàíîâëåííÿ äîïëàòè çà
íåñïðèÿòëèâ³ óìîâè ïðàö³».

46.Ïîðÿäîê íàäàííÿ ùîð³÷íî¿ îñíîâíî¿ â³äïóñòêè òðèâàë³ñòþ äî 56 êàëåíäàðíèõ
äí³â êåð³âíèì ïðàö³âíèêàì íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â òà óñòàíîâ îñâ³òè,
íàâ÷àëüíèõ(ïåäàãîã³÷íèõ) ÷àñòèí (ï³äðîçä³ë³â) ³íøèõ óñòàíîâ ³ çàêëàä³â, ïåäàãîã³÷íèì,
íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèì ïðàö³âíèêàì òà íàóêîâèì ïðàö³âíèêàì, çàòâåðäæåíèé
ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 14 êâ³òíÿ 1997 ð. ¹346.

47.Ëèñò Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè «Ùîäî íåçàêîííîãî çáèðàííÿ
êîøò³â ïðàö³âíèêàìè íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ³ âèêîðèñòàííÿ ¿õ áåç â³äïîâ³äíîãî
áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó» â³ä 06.03.2009 ð. ¹1/9-150

V. ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ÕÀÐ×ÓÂÀÍÍß
48.Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè «Ïðî íåâ³äêëàäí³ ïèòàííÿ ä³ÿëüíîñò³

äîøê³ëüíèõ òà ³íòåðíàòíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â» â³ä 26 ñåðïíÿ 2002 ð. ¹1243.
49.Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè «Ïðî çàòâåðäæåííÿ íîðì õàð÷óâàííÿ

ó íàâ÷àëüíèõ òà îçäîðîâ÷èõ çàêëàäàõ» â³ä 22 ëèñòîïàäà 2004 ð. ¹1591.
50. Ïîñòàíîâà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè «Ïðî íîðìè õàð÷óâàííÿ òà

÷àñòêîâó êîìïåíñàö³þ âàðòîñò³ ïðîäóêò³â äëÿ îñ³á, ÿê³ ïîñòðàæäàëè âíàñë³äîê
×îðíîáèëüñüêî¿ êàòàñòðîôè» â³ä 21 òðàâíÿ 1992 ð. N258 (³ç çì³íàìè).

51.Ïîðÿäîê îðãàí³çàö³¿ õàð÷óâàííÿ ä³òåé ó íàâ÷àëüíèõ òà îçäîðîâ÷èõ
çàêëàäàõ, çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îõîðîíè çäîðîâ’ÿ Óêðà¿íè,
Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè 01.06.2005 ð.¹242/329.

52.Ëèñò «Ïðî õàð÷óâàííÿ ä³òåé-ñèð³ò ³ ä³òåé, ïîçáàâëåíèõ áàòüê³âñüêîãî
ï³êëóâàííÿ ó çàãàëüíîîñâ³òí³õ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ» â³ä 13.04.06 ðîêó ¹1/9-228.

53.²íñòðóêö³ÿ ùîäî îðãàí³çàö³¿ õàð÷óâàííÿ ä³òåé ó äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ
çàêëàäàõ, çàòâåðäæåíà Ì³í³ñòåðñòâîì îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè òà Ì³í³ñòåðñòâîì
îõîðîíè çäîðîâ’ÿ Óêðà¿íè 17.04.2006 ð. ¹298/227.

54.Ïîðÿäîê âñòàíîâëåííÿ ïëàòè äëÿ áàòüê³â çà ïåðåáóâàííÿ ä³òåé ó äåðæàâíèõ
³ êîìóíàëüíèõ äîøê³ëüíèõ òà ³íòåðíàòíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ, çàòâåðäæåíî
íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 21.11.2002 ð. ¹667.

V². ÌÅÄÈ×ÍÅ ÎÁÑËÓÃÎÂÓÂÀÍÍß ÒÀ
ÎÇÄÎÐÎÂ×À ÐÎÁÎÒÀ

55.Ïîðÿäîê ìåäè÷íîãî îáñëóãîâóâàííÿ ä³òåé ó äîøê³ëüíîìó íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³,
çàòâåðäæåíî ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 14 ÷åðâíÿ 2002 ð.¹826.

56. Íàêàç Ì³í³ñòåðñòâà îõîðîíè çäîðîâ’ÿ  Óêðà¿íè, Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè
³ íàóêè Óêðà¿íè «Ïðî âäîñêîíàëåííÿ îðãàí³çàö³¿ ìåäè÷íîãî îáñëóãîâóâàííÿ
ä³òåé ó äîøê³ëüíîìó íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³» â³ä 30.08.2005 ð.¹432/496.

57.Ïîëîæåííÿ ïðî ìåäè÷íèé êàá³íåò äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó,
çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îõîðîíè çäîðîâ’ÿ Óêðà¿íè,Ì³í³ñòåðñòâà
îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 30.08.2005ð.¹432/496.

58.Ïîëîæåííÿ ïðî ³çîëÿòîð äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó,
çàòâåðäæåíî íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà îõîðîíè çäîðîâ’ÿ Óêðà¿íè, Ì³í³ñòåðñòâà
îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè â³ä 30.08.2005ð. ¹432/496.

59.²íñòðóêòèâíî-ìåòîäè÷í³ ðåêîìåíäàö³¿ Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè
Óêðà¿íè «Îðãàí³çàö³ÿ ô³çêóëüòóðíî-îçäîðîâ÷î¿ ðîáîòè â äîøê³ëüíîìó
íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³» â³ä 27.08.2004ð. ¹1/9-438.

ÈÍÎÐÌÀÒÈÂÍÎ-ÏÐÀÂÎÂÀ ÁÀÇÀ ÄËß ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²¯  ÂÑ²Õ
ÍÀÏÐßÌÊ²Â ÐÎÁÎÒÈ ÄÍÇ
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ÊÎÍÒÐÎËÜ – öå âì³ííÿ áà÷èòè, ðîçóì³òè, àíàë³çóâàòè òà
ïðîãíîçóâàòè.

ÎÑÍÎÂÍÀ ÌÅÒÀ ÊÎÍÒÐÎËÞ
Êîíòðîëü º âàæëèâîþ ôóíêö³ºþ óïðàâë³ííÿ. Êåð³âíèê

ïîâèíåí óì³òè ïðîãíîçóâàòè øëÿõè ðîçâèòêó ÄÍÇ, ñòàâèòè ìåòó
íà ìàéáóòíº. Öå ìîæëèâî ò³ëüêè ï³ä ÷àñ îïåðàòèâíîãî îòðèìàííÿ
òà àíàë³çó ³íôîðìàö³¿ ïðî ñîö³àëüíî-ïåäàãîã³÷íó òà äåìîãðàô³÷íó
ñèòóàö³þ â ì³êðîðàéîí³, à òàêîæ ïðî ðîáîòó ïðàö³âíèê³â ÄÍÇ.

Êîíòðîëü çàñòîñîâóºòüñÿ ï³ä ÷àñ â³äñòåæåííÿ îá’ºêòà, ùî
ïåðåáóâàº â ñòàí³ ñòàá³ëüíîãî ôóíêö³îíóâàííÿ.

Çà âèçíà÷åííÿì áàãàòüîõ ôàõ³âö³â, êîíòðîëü – öå ôóíêö³ÿ
óïðàâë³ííÿ, ùî ñïðÿìîâàíà íà ³íôîðìóâàííÿ ïðî ñòàí îá’ºêòà;
âèêîðèñòîâóºòüñÿ äëÿ çàïîá³ãàííÿ íåãàòèâíèì ðåçóëüòàòàì;
ïðîöåäóðà ðåãóëÿðíà, ñèñòåìàòè÷íà òà ñâîº÷àñíà.

ÌÅÒÎÞ ÊÎÍÒÐÎËÞ º ä³àãíîñòóâàííÿ, íàäàííÿ
³íôîðìàö³¿ ïðî ñòàí îá’ºêòà; ñòèìóëþâàííÿ òâîð÷î¿ àêòèâíîñò³,
ïîïåðåäæåííÿ íåãàòèâíèõ òåíäåíö³é.

Ôîðìîþ  º äîâ³äêà, íàêàç.
Çì³ñòîì êîíòðîëþ º â³äñòåæåííÿ îá’ºêòó â ð³âíîâàæíîìó

ñòàí³; âèêîðèñòàííÿ äåðæàâíèõ ïðîãðàì; ïåðåâ³ðêà âèêîíàííÿ
íîðìàòèâíèõ àêò³â.

ÓÌÎÂÈ ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²¯ ÊÎÍÒÐÎËÞ: ãåíåðàë³çàö³ÿ,
³íòåãðàö³ÿ, ãóìàí³çàö³ÿ, ³íäèâ³äóàë³çàö³ÿ, äèôåðåíö³àö³ÿ,
ïëàíîâ³ñòü, ñèñòåìàòè÷í³ñòü, ä³ºâ³ñòü.

1.Óìîâà ãåíåðàë³çàö³¿ ïåðåäáà÷àº âèçíà÷åííÿ îñíîâíèõ,
êàðäèíàëüíèõ íàïðÿìê³â ä³ÿëüíîñò³ ï³äñèñòåìè, ùî â ïåðøó
÷åðãó çàçíàº êîíòðîëþ.

2.Óìîâà ³íòåãðàö³¿ ïðèïóñêàº ïîºäíàííÿ çóñèëü òà
áàòüê³âñüêîãî êîëåêòèâó â çä³éñíåíí³ âíóòð³øíüîãî êîíòðîëþ
çà óìîâè ïð³îðèòåòíîãî ïðàâà êåð³âíèêà ÄÍÇ íà êîîðäèíàö³þ
öüîãî êîíòðîëþ.

3.Óìîâà ãóìàí³çàö³¿ âñ³º¿ ñèñòåìè âçàºìèí ó êîëåêòèâ³ âèìàãàº
â ïðîöåñ³ êîíòðîëþ âñòàíîâëåííÿ ì³æ ñóá’ºêòîì ³ îá’ºêòîì
ñòîñóíê³â, ÿê³ ´ðóíòóþòüñÿ íà âçàºìîðîçóì³íí³ òà
ñï³âðîá³òíèöòâ³.

Íåîáõ³äí³ óìîâè äëÿ çä³éñíåííÿ åôåêòèâíîãî êîíòðîëþ:
â³äìîâà ï³ä ÷àñ êîíòðîëþ â³ä äèêòàòó, ðåãëàìåíòàö³¿ ä³ÿëüíîñò³

ïåäàãîãà, íàäàííÿ éîìó ïðàâà â³ëüíîãî âèáîðó òåõíîëîã³¿
âèõîâàííÿ òà íàâ÷àííÿ;

ñòâîðåííÿ ï³ä ÷àñ êîíòðîëþ ñòèìóë³â äî àêòèâíî¿ òâîð÷î¿
ä³ÿëüíîñò³ øëÿõîì ñèñòåìíîãî ïîøóêó îïòèìàëüíèõ âàð³àíò³â
îðãàí³çàö³¿ îñâ³òíüîãî ïðîöåñó ³ íàäàííÿ ïåäàãîãîâ³ ìîæëèâîñò³
àïðîáàö³¿ ¿õ íà ïðàêòèö³;

ñòâîðåííÿ óìîâ äëÿ ïîñò³éíîãî ñàìîâäîñêîíàëåííÿ ïåäàãîãà, íàäàííÿ
éîìó ìîæëèâîñò³ äëÿ åêñïåðèìåíòàëüíî¿ äîñë³äíèöüêî¿ ðîáîòè;

îá’ºêòèâíå îö³íþâàííÿ ï³ä ÷àñ êîíòðîëþ íå ò³ëüêè ä³ÿëüíîñò³
ïåäàãîãà ùîäî íàâ÷àííÿ òà âèõîâàííÿ ä³òåé, àëå é âèÿâëåííÿ
äèíàì³êè ðîçâèòêó îñîáèñòîñò³ ïåäàãîãà; ñï³ëüíå âèçíà÷åííÿ
ïðîãðàìè éîãî ïîäàëüøîãî óäîñêîíàëåííÿ.

4.Óìîâà ³íäèâ³äóàë³çàö³¿ ìàº íà óâàç³ íåîáõ³äí³ñòü
îáîâ’ÿçêîâîãî âðàõóâàííÿ ñâîºð³äíîñò³ êîæíî¿ òâîð÷î¿
îñîáèñòîñò³ ç ìåòîþ ñòâîðåííÿ ï³ä ÷àñ ä³ÿëüíîñò³ ìîæëèâîñòåé
äëÿ ñàìîâèÿâëåííÿ ö³º¿ îñîáèñòîñò³.

5.Óìîâà äèôåðåíö³àö³¿ ïðèïóñêàº âçàºìîçâ’ÿçîê ð³âíÿ
êîíòðîëþ ç ðåçóëüòàòàìè ðîáîòè âñüîãî ïåäàãîã³÷íîãî
êîëåêòèâó òà îêðåìèõ éîãî ãðóï, ùî ð³çíÿòüñÿ çà ð³âíåì
ïðîôåñ³éíî¿ êâàë³ô³êàö³¿. Çà óìîâ äåìîêðàòèçàö³¿ óïðàâë³ííÿ

«Õòî íå êîíòðîëþº – òîé äåìîíñòðóº â³äñóòí³ñòü ³íòåðåñó äî ï³äëåãëèõ»,
 ñòâåðäæóº ñó÷àñíà íàóêà ïðî óïðàâë³ííÿ

íàâ÷àëüíèì çàêëàäîì ðåàë³çàö³ÿ öüîãî ïîëîæåííÿ ïîâèííà
ñïðèÿòè ïåðåõîäó ïåäàãîã³â, ÿê³ äîñÿãàþòü ñòàá³ëüíî âèñîêèõ
ðåçóëüòàò³â, äî âèùî¿ ôîðìè êîíòðîëþ – ñàìîêîíòðîëþ, òîáòî
äî ðîáîòè, çàñíîâàíî¿ íà äîâ³ð³.

ÂÈÄÈ ÊÎÍÒÐÎËÞ:
Â óïðàâë³íí³ ÄÍÇ òðàäèö³éíî âèä³ëÿþòü íàñòóïí³ âèäè

êîíòðîëþ:
òåìàòè÷íèé;
ôðîíòàëüíèé;
îïåðàòèâíèé;
ïîð³âíÿëüíèé;
ñàìîêîíòðîëü.
ÒÅÌÀÒÈ×ÍÈÉ ÊÎÍÒÐÎËÜ  (ï³äñóìêîâèé, ïåðñîíàëüíèé)
Ìåòà: çâåðíóòè óâàãó êîëåêòèâó äî îêðåìèõ çàâäàíü

äèäàêòè÷íîãî, ìåòîäè÷íîãî, âèõîâíîãî õàðàêòåðó, ÿê³ â ÄÍÇ
ðîçâ’ÿçóþòüñÿ  íå äîñèòü óñï³øíî; âèâ÷èòè âèêîíàííÿ ïðîãðàìè
çà êîíêðåòíèìè ðîçä³ëàìè äëÿ ðîçâèòêó ÄÍÇ çà çàâäàííÿìè,
âèçíà÷åíèìè â ð³÷íîìó ïëàí³.

Çàëåæíî â³ä ìåòè òåìàòè÷íà ïåðåâ³ðêà ìîæå áóòè ïðîâåäåíà
â îäí³é, â äåê³ëüêîõ àáî â óñ³õ â³êîâèõ ãðóïàõ.

Òåìàòè÷íèé êîíòðîëü ïîä³ëÿºòüñÿ íà ï³äñóìêîâèé òà
ïåðñîíàëüíèé.

Ïëàí òåìàòè÷íî¿ ïåðåâ³ðêè ïîâ³äîìëÿºòüñÿ âèõîâàòåëÿì çà
1-2 ì³ñÿö³ äî çä³éñíåííÿ öüîãî çàõîäó. Öå ïîâèííî ñïîíóêàòè ¿õ
äî ñàìîàíàë³çó òà ñàìîîö³íêè ñâîº¿ ä³ÿëüíîñò³.

Ï³äñóìêîâèé êîíòðîëü, ÿê ð³çíîâèä òåìàòè÷íîãî, äàº
ìîæëèâ³ñòü ï³äáèòè ï³äñóìêè ðîáîòè ïåäàãîã³÷íîãî êîëåêòèâó
çà ïåâíèé ïðîì³æîê ÷àñó: êâàðòàë, ï³âð³÷÷ÿ, ð³ê.

Ï³äñóìêîâèé òåìàòè÷íèé êîíòðîëü ïëàíóºòüñÿ:
 çà êâàðòàë:  äëÿ îö³íþâàííÿ ð³âíÿ çì³ñòó ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-

âèõîâíî¿, ìåòîäè÷íî¿ òà ³í.), àíàë³çó ðåàë³çàö³¿ çàâäàíü;
çà ï³âð³÷÷ÿ: ÿêùî çàïëàíîâàíî ïåäàãîã³÷íó ðàäó çà

ï³äñóìêàìè ðîáîòè çà ï³âð³÷÷ÿ;
çà íàâ÷àëüíèé ð³ê: äëÿ âèÿâëåííÿ ð³âíÿ ðîçâ’ÿçàííÿ ð³÷íèõ

çàâäàíü çã³äíî ç î÷³êóâàíèì  ðåçóëüòàòîì íàïðèê³íö³ ðîêó (öåé
âèä êîíòðîëþ ïðîâîäèòüñÿ äî ïåäàãîã³÷íî¿ ðàäè ÷è ³íøèõ ôîðì
ï³äáèòòÿ ï³äñóìê³â çà ð³ê).

Êîíòðîëü çà ï³äñóìêàìè íàâ÷àëüíîãî ðîêó ñêëàäàºòüñÿ ç
òàêèõ åëåìåíò³â :

-çàñâîºííÿ  ä³òüìè ïðîãðàìè;
- ñòâîðåííÿ óìîâ äëÿ ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³;
-ð³âåíü ìàéñòåðíîñò³ ïåäàãîã³â .
Ïåðñîíàëüíèé êîíòðîëü, ÿê ³íøèé ð³çíîâèä òåìàòè÷íîãî

êîíòðîëþ, ïëàíóºòüñÿ:
-³ç ìåòîþ âèâ÷åííÿ ðîáîòè ³ ðîçïîâñþäæåííÿ ïåðåäîâîãî

äîñâ³äó âèõîâàòåë³â, ÿê³ ìàþòü âèñîêèé ð³âåíü ïðîôåñ³éíî¿
ìàéñòåðíîñò³ ;

-³ç ìåòîþ âèÿâëåííÿ ñòàíó ðîáîòè ùîäî óñóíåííÿ íåäîë³ê³â
ó íàâ÷àëüíî-âèõîâí³é ðîáîò³ ç ïåâíî¿ òåìè.

Ïðè öüîìó âèä³ êîíòðîëþ âèõîâàòåëÿ ïîïåðåäæàþòü çàçäàëåã³äü.
ÔÐÎÍÒÀËÜÍÈÉ ÊÎÍÒÐÎËÜ (ïîïåðåäæóâàëüíèé,

ïîòî÷íèé)
Ìåòà: âñåá³÷íî ïåðåâ³ðèòè ä³ÿëüí³ñòü ÿê âèõîâàòåëÿ îêðåìî,
òàê ³ ÄÍÇ ó ö³ëîìó.

Êîíòðîëü â ÄÍÇ

ÂÀÆËÈÂÀ ÔÓÍÊÖ²ß ÓÏÐÀÂË²ÍÍß
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Ôðîíòàëüíèé êîíòðîëü ñêëàäàºòüñÿ ç ïîïåðåäíüîãî,
ïîòî÷íîãî ³ ï³äñóìêîâîãî, ïðîâîäèòüñÿ çà áóäü-ÿêî¿ ïîðè ðîêó,
òðèâàº â³ä 3-õ äí³â äî òèæíÿ.

ÏÎÒÎ×ÍÈÉ ÊÎÍÒÐÎËÜ ñòàâèòü çà ìåòó îòðèìàòè çàãàëüíå
óÿâëåííÿ ïðî ðîáîòó ïåäàãîãà, ð³âåíü ïåäàãîã³÷íîãî ïðîöåñó â
ö³ëîìó â ò³é àáî ³íø³é ãðóï³, à òàêîæ ñòèëü ðîáîòè âèõîâàòåëÿ.

Öåé âèä êîíòðîëþ ïåðåäáà÷àº â³äâ³äóâàííÿ ãðóï ïðîòÿãîì
äíÿ àáî ê³ëüêîõ äí³â. Ó ïðîöåñ³ òàêî¿ ïåðåâ³ðêè âèâ÷àºòüñÿ
ðîáîòà 2-õ âèõîâàòåë³â, ÿê³ ïðàöþþòü ó ãðóï³. Öåé âèä
êîíòðîëþ äîïîìàãàº ç’ÿñóâàòè, íàñê³ëüêè ïðàâèëüíî
çä³éñíþþòüñÿ îñíîâí³ íàïðÿìêè ðîçâèòêó äèòèíè, à ñàìå:

ô³çè÷íèé;
ï³çíàâàëüíî-ìîâëåííºâèé;
ñîö³àëüíî-îñîáèñò³ñíèé;
õóäîæíüî-åñòåòè÷íèé .
Ï²ÄÑÓÌÊÎÂÈÉ ÊÎÍÒÐÎËÜ ïëàíóºòüñÿ:
- ï³ä ÷àñ êîìïëåêñíîãî îö³íþâàííÿ ä³ÿëüíîñò³ ÄÍÇ

(ñàìîàíàë³ç) ó ïðîöåñ³ àòåñòàö³¿;
- ï³ä ÷àñ âèâ÷åííÿ ãîòîâíîñò³ ä³òåé äî íàâ÷àííÿ â øêîë³

(âèïóñêí³ ãðóïè).
Ó ïðîöåñ³ ôðîíòàëüíîãî êîíòðîëþ âèâ÷àºòüñÿ:
-íîðìàòèâíî-ïðàâîâà áàçà ä³ÿëüíîñò³ ÄÍÇ;
-âåäåííÿ äîêóìåíòàö³¿ ñï³âðîá³òíèêàìè;
-çàáåçïå÷åííÿ ïåäàãîã³÷íîãî ïðîöåñó;
-ñòàí íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè ç ä³òüìè;
-ÿê³ñòü äèòÿ÷èõ ðîá³ò;
-ñòàí ðîáîòè ç áàòüêàìè;
-óìîâè ï³äâèùåííÿ ïåäàãîã³÷íî¿ êâàë³ô³êàö³¿ òà ³íø³ âèäè

ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³.
Ï³äñóìêè ôðîíòàëüíî¿ òà òåìàòè÷íî¿  ïåðåâ³ðîê ùîäî ñòàíó

ä³ÿëüíîñò³ ÄÍÇ îáãîâîðþþòüñÿ íà ïåäàãîã³÷íèõ ðàäàõ, íàðàäàõ
à äåÿê³ ïèòàííÿ âèíîñÿòüñÿ íà íàðàäè çà ó÷àñòþ çàâ³äóâà÷à,
çàñ³äàííÿ ïðîôñï³ëêîâîãî êîì³òåòó.

Ï³ä ÷àñ îðãàí³çàö³¿ ôðîíòàëüíî¿ ïåðåâ³ðêè ñòâîðþºòüñÿ
êîì³ñ³ÿ, ÿêà íàäàº äîïîìîãó ï³ä ÷àñ ïðîâåäåííÿ ïåðåâ³ðêè.

ÎÏÅÐÀÒÈÂÍÈÉ ÊÎÍÒÐÎËÜ (âèá³ðêîâèé,
ïîïåðåäæóâàëüíèé, åêñïðåñ-ä³àãíîñòèêà).

Îïåðàòèâíèé êîíòðîëü – öå íå êîíñòàòàö³ÿ ôàêò³â, à ¿õ
âèâ÷åííÿ: ïîð³âíÿííÿ, óçàãàëüíåííÿ, àíàë³ç, ïîøóê ïðè÷èí,
ÿê³ âèêëèêàëè òó ÷è ³íøó ïðîáëåìó. Öåé âèä êîíòðîëþ ìàº
âèïåðåäæóâàëüíå çíà÷åííÿ ùîäî âèÿâëåííÿ çàãðîç äëÿ ê³íöåâèõ
ðåçóëüòàò³â ä³ÿëüíîñò³ çàêëàäó.

Îïåðàòèâíèé êîíòðîëü ñïðÿìîâàíèé íà:
- âèâ÷åííÿ ñòàíó ðîáîòè ïåäàãîã³÷íîãî êîëåêòèâó òà îêðåìèõ

âèõîâàòåë³â íà ïåâíîìó åòàï³;
- âèâ÷åííÿ ùîäåííî¿ ³íôîðìàö³¿ ïðî õ³ä òà ðåçóëüòàòè

ïåäàãîã³÷íîãî ïðîöåñó, âèÿâëåííÿ ïðè÷èí, ùî ïîðóøóþòü éîãî;
- ïåðåâ³ðêó âèêîíàííÿ ïîïåðåäí³õ ïðîïîçèö³é, îêðåìèõ ð³øåíü òîùî.
ßêùî ó õîä³ ï³äñóìêîâîãî êîíòðîëþ àíàë³çóþòüñÿ ðåçóëüòàòè

ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³, òî ó õîä³ îïåðàòèâíîãî êîíòðîëþ
ï³ääàºòüñÿ ïåðåâ³ðö³ ¿¿ ïðîöåñóàëüíà ñòîðîíà.

Çàâäàííÿ îïåðàòèâíîãî êîíòðîëþ – ïîïåðåäæåííÿ  íåäîë³ê³â.
Îïåðàòèâíèé êîíòðîëü º âàæëèâèì ï³ä´ðóíòÿì äëÿ

ïðîâåäåííÿ ï³äñóìêîâîãî, òåìàòè÷íîãî, òà ôðîíòàëüíîãî
êîíòðîëþ (êîìïëåêñíîãî âèâ÷åííÿ). Òîìó â³í ìàº áóòè
ïëàíîâèì, ðàö³îíàëüíî ðîçïîä³ëåíèì çà ÷àñîì òà ô³êñóâàòèñÿ
ó ä³ëîâ³é äîêóìåíòàö³¿ êåð³âíèêà. Äëÿ îïåðàòèâíîãî êîíòðîëþ
äîáèðàþòü íàéá³ëüø âàæëèâ³ íà â³äïîâ³äíîìó åòàï³ ïèòàííÿ,
âèâ÷åííÿ ÿêèõ äîïîìîãëî á ó ðîçâ’ÿçàíí³ ð³÷íèõ çàâäàíü.

Á³ëüø³ñòü íàïðÿìê³â ä³ÿëüíîñò³ äîøê³ëüíîãî çàêëàäó ïîñò³éíî

Êîíòðîëü â ÄÍÇ

ÂÀÆËÈÂÀ ÔÓÍÊÖ²ß ÓÏÐÀÂË²ÍÍß
ïåðåáóâàþòü íà êîíòðîë³ ó àäì³í³ñòðàö³¿. Òîìó äîö³ëüíî
ïëàíóâàòè ¿õ îïåðàòèâíèé êîíòðîëü ç ïåâíîþ ïåð³îäè÷í³ñòþ.
Çâàæàþ÷è íà òå, ùî îêðåì³ íàïðÿìè, çîêðåìà îðãàí³çàö³éíî-
ïðàâîâèé, ìåòîäè÷íèé, íàïðÿì ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íîãî
çàáåçïå÷åííÿ, ìåäè÷íîãî îáñëóãîâóâàííÿ òà õàð÷óâàííÿ ä³òåé
òîùî, ì³ñòÿòü äóæå áàãàòî ïèòàíü, ùî ïîòðåáóþòü âèâ÷åííÿ,
òî ï³ä ÷àñ çä³éñíåííÿ îïåðàòèâíîãî êîíòðîëþ êåð³âíèê ìîæå
ïåðåâ³ðÿòè âñ³õ âèõîâàòåë³â, âèõîâàòåë³â îêðåìèõ ãðóï, àáî
êîíêðåòíèõ âèõîâàòåë³â ÷è ïðàö³âíèê³â ïåâíî¿ ñëóæáè.

Ìåòîþ ÏÎÏÅÐÅÄÆÓÂÀËÜÍÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËÞ º
ïîïåðåäæåííÿ ìîæëèâèõ íåäîë³ê³â, ïîðóøåíü; ï³äá³ð
íàéðàö³îíàëüí³øèõ ìåòîä³â ðîáîòè; ï³äâèùåííÿ ð³âíÿ
óïðàâë³ííÿ.

Òàêèé âèä êîíòðîëþ çäåá³ëüøîãî çàñòîñîâóºòüñÿ ñòîñîâíî
âèõîâàòåë³â, ÿê³ ò³ëüêè ðîçïî÷èíàþòü ïðàöþâàòè â êîëåêòèâ³,
à òàêîæ âèõîâàòåë³â, ÿê³ ïðàöþþòü â ³ííîâàö³éíîìó ðåæèì³
(âïðîâàäæåííÿ íîâèõ òåõíîëîã³é, ïåðåäîâîãî ïåäàãîã³÷íîãî
äîñâ³äó, íîâèõ îñâ³òí³õ ïðîãðàì).

Êåð³âíèê àáî âèõîâàòåëü-ìåòîäèñò, ñïîñòåð³ãàþ÷è çà ðîáîòîþ
ïåäàãîãà, ïîâèíåí äîïîìàãàòè éîìó ïðèçâè÷à¿òèñü äî ðîáîòè â
íîâèõ óìîâàõ. Ïðî â³äâ³äóâàííÿ ãðóïè ïåðåâ³ðÿþ÷èé ïîâèíåí
ïîïåðåäæóâàòè âèõîâàòåëÿ çàçäàëåã³äü.

Çì³ñò ïîïåðåäæóâàëüíîãî êîíòðîëþ:
-âèâ÷åííÿ ãîòîâíîñò³ ïåäàãîãà äî ðîáîòè;
-âèçíà÷åííÿ ð³âíÿ âîëîä³ííÿ ìåòîäèêîþ íàâ÷àííÿ ³ âèõîâàííÿ;
-àíàë³ç êàëåíäàðíèõ ïëàí³â (ïëàíóâàííÿ çì³ñòó íàâ÷àëüíî-

âèõîâíî¿ ðîáîòè íà ïîòî÷íèé äåíü) òîùî.
Òàêèé êîíòðîëü ïðîâîäèòüñÿ ó ôîðì³ ñïîñòåðåæåíü çà ïåäàãîã³÷íèì

ïðîöåñîì, áåñ³ä ³ç âèõîâàòåëåì, àíàë³çó ïåäàãîã³÷íî¿ äîêóìåíòàö³¿.
Åêñïðåñ-ä³àãíîñòèêà  âèêîðèñòîâóºòüñÿ äëÿ øâèäêîãî

³íôîðìàö³éíîãî çáèðàííÿ íåîáõ³äíèõ äàíèõ. Âîíà ñêëàäàºòüñÿ
³ç ñîö³îëîã³÷íèõ äîñë³äæåíü (àíêåòóâàííÿ, òåñòóâàííÿ) ùîäî
âèÿâëåííÿ ð³âíÿ ïåäàãîã³÷íî¿ ìàéñòåðíîñò³ ïåäàãîã³â òà ð³âíÿ
ðîçâèòêó äèòèíè-äîøê³ëüíèêà â ð³çíèõ âèäàõ ä³ÿëüíîñò³.

Ð³çíîâèäîì  îïåðàòèâíîãî êîíòðîëþ º âèá³ðêîâèé (àáî
åï³çîäè÷íèé) êîíòðîëü.

Ìåòà òàêîãî âèäó êîíòðîëþ: ïðîàíàë³çóâàòè ñòàí ðîáîòè ç
ðîçä³ë³â ïðîãðàìè, ùî íå ïåðåäáà÷åí³ ð³÷íèìè çàâäàííÿìè;
ðîçâ’ÿçàòè îêðåì³ (÷àñòêîâ³) çàâäàííÿ ðîçä³ëó ïðîãðàìè ùîäî
ðåàë³çàö³¿ ïîñòàâëåíîãî ð³÷íîãî çàâäàííÿ.

Çà éîãî äîïîìîãîþ ìîæíà óñóíóòè ïðè÷èíè íåâ³äïîâ³äíîñò³
ôàêòè÷íîãî ð³âíÿ çíàíü ä³òåé äî âèìîã ïðîãðàìè.

Îñîáëèâ³ñòþ öüîãî êîíòðîëþ º òå, ùî â³í ìîæå ìàòè
âèá³ðêîâèé õàðàêòåð ³ ñòîñóâàòèñÿ ðîáîòè îêðåìèõ âèõîâàòåë³â.

Çà öèõ óìîâ çì³ñòîì ïåäàãîã³÷íîãî àíàë³çó º:
-ãîòîâí³ñòü âèõîâàòåëÿ äî ïðîâåäåííÿ ïðîãóëÿíêè, çàíÿòòÿ;
-îö³íþâàííÿ ðîáîòè âèõîâàòåëÿ çà äåíü;
-àíàë³ç âèõîâàíîñò³ ä³òåé;
-àíàë³ç ïåäàãîã³÷íèõ óìîâ ó ãðóï³ òà ³íø³ ïîêàçíèêè.
Îñíîâí³ ôîðìè âèá³ðêîâîãî êîíòðîëþ:
-ïåðåãëÿä çàíÿòü òà ³íøèõ âèä³â ä³ÿëüíîñò³;
-áåñ³äà;
-âèâ÷åííÿ äîêóìåíòàö³¿;
-àíàë³ç ïëàíóâàííÿ ðîáîòè.
ÏÎÐ²ÂÍßËÜÍÈÉ ÊÎÍÒÐÎËÜ
Ìåòîþ ïîð³âíÿëüíîãî êîíòðîëþ º ïîð³âíÿííÿ ðåçóëüòàò³â

ðîáîòè âèõîâàòåë³â çà ð³çíèìè íàïðÿìàìè ïðîãðàìè.
Ïîð³âíÿëüíèé êîíòðîëü äîçâîëÿº ïîáà÷èòè ð³çíèöþ â ðîáîò³

âèõîâàòåë³â ïàðàëåëüíèõ â³êîâèõ ãðóï, à òàêîæ ïîð³âíÿòè
ðîáîòó äâîõ âèõîâàòåë³â îäí³º¿ ãðóïè.
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Â³äì³ííîþ îñîáëèâ³ñòþ âçàºìîêîíòðîëþ
(âçàºìîâ³äâ³äóâàííÿ)  º òå, ùî àíàë³ç òà îö³íþâàííÿ
ïåäàãîã³÷íîãî ïðîöåñó çä³éñíþþòüñÿ âèõîâàòåëåì ó
ïàðàëåëüí³é ãðóï³ ÷è â áóäü-ÿê³é ³íø³é â³êîâ³é ãðóï³ çà ð³øåííÿì
àäì³í³ñòðàö³¿. Öå ñïîíóêàº äî ñàìîàíàë³çó ³ ñàìîîö³íêè îäíîãî
âèõîâàòåëÿ ïîð³âíÿíî ç äîñâ³äîì  ðîáîòè ³íøîãî. Ïîð³âíÿëüíèé
êîíòðîëü äîïîìàãàº ðîçïîâñþäæåííþ åôåêòèâíîãî äîñâ³äó,
ïîë³ïøåííþ íàâ÷àëüíî-âèõîâíîãî ïðîöåñó.

ÇÎÂÍ²ØÍ²É ÊÎÍÒÐÎËÜ ñêëàäàºòüñÿ ç ìàðêåòèíãîâîãî
äîñë³äæåííÿ ì³êðîðàéîíó (ðîçòàøóâàííÿ ñîö³àëüíî-
êóëüòóðíèõ îá’ºêò³â; ñîö³àëüíèé ñòàòóñ ñ³ìåé, ÿê³ ìàþòü ä³òåé
äîøê³ëüíîãî â³êó; ïîòðåáà òà çàõèñò áàòüê³â ó âèäàõ òà ÿêîñò³
îñâ³òí³õ ïîñëóã; îñâ³òíÿ ³ ñîö³àëüíà ñèñòåìà çàõèñòó ä³òåé, ÿê³
íå â³äâ³äóþòü ÄÍÇ).

Çä³éñíåííÿ çîâí³øíüîãî êîíòðîëþ çà ñîö³àëüíèìè
ïðîöåñàìè äîçâîëÿº êîðèãóâàòè ä³ÿëüí³ñòü êîëåêòèâó
â³äïîâ³äíî äî ñèòóàö³¿, ïðîãíîçóâàòè ðîçâèòîê íàâ÷àëüíîãî
çàêëàäó, çàáåçïå÷óâàòè éîãî ñòàá³ëüíå ïîëîæåííÿ íà ðèíêó
îñâ³òí³õ ïîñëóã.

Îñíîâíîþ ìåòîþ çîâí³øíüîãî êîíòðîëþ º çàáåçïå÷åííÿ
ñîö³àëüíîãî çàõèñòó êîæíî¿ äèòèíè òà ãàðàíòîâàíå îòðèìàííÿ
ì³í³ìóìó îñâ³òè, ùî íåîáõ³äíà äëÿ íîðìàëüíîãî ðîçâèòêó.

ÂÍÓÒÐ²ØÍ²É ÊÎÍÒÐÎËÜ ñêëàäàºòüñÿ ç êîíòðîëþ
çì³ñòó ð³çíèõ àñïåêò³â ä³ÿëüíîñò³ ÄÍÇ (îðãàí³çàö³éíî-
ïåäàãîã³÷íî¿, îñâ³òíüî¿, ñîö³àëüíî-ïñèõîëîã³÷íî¿, ìåäèêî-
ñîö³àëüíî¿, ô³íàíñîâî-ãîñïîäàðñüêî¿ òà ³íøèõ âèä³â
ä³ÿëüíîñò³); êîíòðîëþ çà íàâ÷àëüíèì ïðîöåñîì.

Çàãàëüí³ ïðàâèëà êîíòðîëþ:
1. Êîíòðîëü íå ïîâèíåí áóòè íåñïîä³âàíèì,  âèêîíàâö³ ìàþòü

çíàòè ïðî òåðì³íè (çà óìîâ, ÿêùî ó êåð³âíèêà äîøê³ëüíîãî
çàêëàäó íåìàº ï³äñòàâ íå äîâ³ðÿòè ï³äëåãëèì).

2.Êîíòðîëü íå ìîæó áóòè òîòàëüíèì. Ïîòð³áíî
ñêîíöåíòðóâàòè óâàãó íà íàéá³ëüø ñêëàäíèõ ìîìåíòàõ
îðãàí³çàö³¿ æèòòºä³ÿëüíîñò³ ä³òåé. Äîâåäåíî, ùî òîòàëüíèé
êîíòðîëü ðîáèòü ï³äëåãëèõ íåñàìîñò³éíèìè ó âèð³øåíí³
ïîâñÿêäåííèõ ïðîáëåì.

3. Êåð³âíèê äîøê³ëüíîãî çàêëàäó îñâ³òè ïîâèíåí íå ëèøå ç’ÿñîâóâàòè
íåäîë³êè, à é ïðèâåðòàòè óâàãó êîëåã ùîäî óñï³õó âèõîâàòåëÿ.

4.Êåð³âíèê ìàº îïðèëþäíþâàòè ñâî¿ âèñíîâêè, âðàõîâóâàòè
äîñÿãíåííÿ. Íàâ³òü íåãàòèâíèé  ðåçóëüòàò êîíòðîëþ ïîâèíåí
ñòàòè ïðåäìåòîì îáãîâîðåííÿ.

5. Ç’ÿñóâàâøè íåäîë³êè ôðàãìåíòó ðîáîòè, êåð³âíèê
ïîâèíåí ïåðåêîíàòèñÿ, ùî âèõîâàòåëü óñâ³äîìëþº âèñíîâêè ³
ðîçóì³º, ÿê âèïðàâèòè ñòàíîâèùå, òîáòî, ìîæå îêðåñëèòè
ïåðñïåêòèâè ïåäàãîã³÷íîãî çðîñòàííÿ òà âàð³àòèâíîñò³
ïåäàãîã³÷íîãî âïëèâó.

Çàãàëüí³ ïðàâèëà êîíòðîëþ:
íàóêîâ³ñòü;
äîêàçîâ³ñòü;
êîíñòðóêòèâí³ñòü;
äîáðîçè÷ëèâ³ñòü;
ãëàñí³ñòü;
îá’ºêòèâí³ñòü;
ñèñòåìàòè÷í³ñòü ³ ñèñòåìí³ñòü;
äåìîêðàòè÷í³ñòü;
ãóìàíí³ñòü -
äîïîìîæóòü ç’ÿñóâàòè ñïåöèô³÷í³ âèìîãè äî àíàë³çó

çàíÿòòÿ, ôðàãìåíò³â ïåäàãîã³÷íîãî ïðîöåñó, äèòÿ÷î¿ ãðè.

Êîíòðîëü â ÄÍÇ
ÂÀÆËÈÂÀ ÔÓÍÊÖ²ß

ÓÏÐÀÂË²ÍÍß
Îðãàí³çàö³ÿ õàð÷óâàííÿ ó äîøê³ëüíîìó íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³ –

çâàæåíèé, ïðîäóìàíèé, ñêîðåãîâàíèé ïðîöåñ. Â éîãî îðãàí³çàö³¿
áåðå ó÷àñòü êåð³âíèöòâî äîøê³ëüíî¿ óñòàíîâè òà âñ³ ïðàö³âíèêè
çàêëàäó. Àäæå ï³ä ÷àñ öüîãî ïðîöåñó ìè äáàºìî íå ëèøå ïðî
êàëîð³éíó ñìà÷íó ¿æó äëÿ ä³òåé, à é ïðî âèõîâàííÿ êóëüòóðíî-
ã³ã³ºí³÷íèõ íàâè÷îê. Çáàëàíñîâàíèé ðàö³îí õàð÷óâàííÿ º
îñíîâíîþ óìîâîþ äëÿ ï³äâèùåííÿ îïîðó äèòÿ÷îãî îðãàí³çìó äî
çàõâîðþâàíü, äëÿ íîðìàëüíîãî ðîñòó ³ ðîçâèòêó ä³òåé.

Îðãàí³çîâóþ÷è õàð÷óâàííÿ äîøê³ëüíÿò, êåðóºìîñü Çàêîíîì
Óêðà¿íè «Ïðî äîøê³ëüíó îñâ³òó», Ïîñòàíîâîþ ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè
â³ä 22.11.2004ð. çà ¹1591 «Ïðî çàòâåðäæåííÿ íîðì õàð÷óâàííÿ
â íàâ÷àëüíèõ òà îçäîðîâ÷èõ çàêëàäàõ», ²íñòðóêö³ºþ ç îðãàí³çàö³¿
õàð÷óâàííÿ ä³òåé ó äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ â³ä
17.04.2006ð. çà ¹298/227 (çàðàç äî íå¿ âíîñÿòüñÿ çì³íè).

Ñàì ïðîöåñ ïî÷èíàºòüñÿ ç ñêëàäàííÿ êàðòîòåêè ñòðàâ, ñêëàäîâèìè
ÿêî¿ º:

-ïîâíà íàçâà ñòðàâè;
-ïåðåë³ê ïðîäóêòó äëÿ ïðèãîòóâàííÿ ñòðàâè;
-êîæíîãî ïðîäóêòó â ãðàìàõ (áðóòòî, íåòòî);
-òåîðåòè÷íèé âèõ³ä ñòðàâè ó ãðàìàõ (íåòòî);
-õ³ì³÷íèé ñêëàä ñòðàâè (á³ëêè, æèðè, âóãëåâîäè òà åíåðãåòè÷íà

ö³íí³ñòü ïðîäóêò³â);
-òåõíîëîã³ÿ ïðèãîòóâàííÿ ñòðàâ.
Íà îñíîâ³ êàðòîòåêè ñòðàâ ñêëàäàºòüñÿ íà 10 äí³â ïåðñïåêòèâíå

ìåíþ íà çèìîâî-âåñíÿíèé òà ë³òíüî-îñ³íí³é ïåð³îäè ðîêó.
Îáîâ’ÿçêîâî ïåðñïåêòèâíå ìåíþ ïîãîäæóºòüñÿ ç òåðèòîð³àëüíîþ
óñòàíîâîþ äåðæàâíî¿ ñàí³òàðíî-åï³äåì³îëîã³÷íîþ ñëóæáîþ ³
çàòâåðäæóºòüñÿ êåð³âíèêîì çàêëàäó. Â³äïîâ³äíî äî ïðèì³ðíîãî
äâîòèæíåâîãî ìåíþ çä³éñíþºòüñÿ ïîïåðåäíº çàìîâëåííÿ
ïðîäóêò³â õàð÷óâàííÿ ³ ïðîäîâîëü÷î¿ ñèðîâèíè.  Âñ³ ïðîäóêòè
äîïðàâëÿþòüñÿ â äîøê³ëüíèé çàêëàä ³ç ñóïðîâ³äíèìè
äîêóìåíòàìè.

Ïðîäóêòè õàð÷óâàííÿ ïîòð³áíî çáåð³ãàòè ó îáëàäíàíèõ
êîìîðàõ, äå çàáåçïå÷åíî  äîòðèìàííÿ ñàí³òàðíèõ íîðì ³ ïðàâèë,
ó òîìó ÷èñë³ óìîâè òîâàðíîãî ñóñ³äñòâà, òåìïåðàòóðíèé ðåæèì.

Ùîäíÿ íà êîæíèé íàñòóïíèé äåíü â³äïîâ³äíî äî íàÿâíîñò³
ïðîäóêò³â  òà ç óðàõóâàííÿì ïðèì³ðíîãî äâîòèæíåâîãî ìåíþ,
êàðòîòåêè ñòðàâ ñêëàäàºòüñÿ ìåíþ-ðîçêëàä äëÿ äâîõ â³êîâèõ ãðóï:
â³êîì äî 3-õ ðîê³â òà ä³òåé â³êîì â³ä 3-õ äî 6-òè ðîê³â. Ó
íüîìó çàçíà÷àºòüñÿ ê³ëüê³ñòü ä³òåé, ïîâíà íàçâà ñòðàâ òà ê³ëüê³ñòü
ïðîäóêò³â. Ó ìåíþ-ðîçêëàä³ îáîâ’ÿçêîâî âêàçóâàòè ê³ëüê³ñòü
ïðàö³âíèê³â äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó, ÿê³ õàð÷óþòüñÿ.
Äëÿ íèõ âèïèñóþòü õàð÷óâàííÿ çà íîðìàìè ñòàðøî¿ â³êîâî¿ ãðóïè.
Ìåíþ-ðîçêëàä îáîâ’ÿçêîâî ìàº ï³äïèñàòè êåð³âíèê íàâ÷àëüíîãî
çàêëàäó.

Ó ðàç³ ïðîâåäåííÿ Ñ-â³òàì³í³çàö³¿ ãîòîâèõ ñòðàâ ìåäè÷íà ñåñòðà
ïîâèííà ðîáèòè ó ìåíþ-ðîçêëàäö³ çàïèñ ùîäî íàçâè ñòðàâè, ÿêà
â³òàì³í³çóºòüñÿ, ê³ëüê³ñòü ïîðö³é òà ïðåïàðàòó íà îäíó ïîðö³þ, à
òàêîæ çàãàëüíî¿ ê³ëüêîñò³ âèêîðèñòàíî¿ àñêîðá³íîâî¿ êèñëîòè.

Ï³ä ÷àñ ïðèãîòóâàííÿ ñòðàâ êóõàð³ ñóâîðî äîòðèìóþòüñÿ
ïîòî÷íîñò³ âèðîáíè÷îãî ïðîöåñó.

Îáðîáêà ñèðèõ ³ ãîòîâèõ ïðîäóêò³â ïðîâîäèòüñÿ íà ð³çíèõ
ñòîëàõ ç â³äïîâ³äíèì ìàðêóâàííÿì.

Âèäà÷à ãîòîâèõ ñòðàâ ïðîâîäèòüñÿ ï³ñëÿ çíÿòòÿ ïðîáè
ìåäïðàö³âíèêîì. Çíÿòòþ ïðîáè íå ï³äëÿãàþòü ïðîäóêòè
ïðîìèñëîâîãî âèðîáíèöòâà – ñîñèñêè, òâåðä³ ñèðè, õë³á, ìàñëî
âåðøêîâå, ôðóêòè, ÿãîäè, êîíäèòåðñüê³ âèðîáè. Â³äì³òêó ïðîáè
ñòðàâ ìåäè÷íèé ïðàö³âíèê çàïèñóº â æóðíàë áðàêåðàæó ãîòîâî¿
ïðîäóêö³¿, ÿêèé ïîâèíåí áóòè ïðîíóìåðîâàíèé, ïðîøíóðîâàíèé,
çàâ³ðåíèé ï³äïèñîì êåð³âíèêà ³ ïå÷àòêîþ çàêëàäó.

Ùîäíÿ íåîáõ³äíî çàëèøàòè äîáîâ³ ïðîáè êîæíî¿ ñòðàâè ðàö³îíó.
Ïðîáè ñòðàâ êîæíîãî ïðèéîìó ¿æ³ çáåð³ãàþòüñÿ ó õîëîäèëüíèêó
ïðîòÿãîì äîáè äî çàê³í÷åííÿ àíàëîã³÷íîãî ïðèéîìó ¿æ³
íàñòóïíîãî äíÿ.

Ïîêàçíèêè ïðàâèëüíî¿ îðãàí³çàö³¿ õàð÷óâàííÿ â äîøê³ëüíèõ
íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ º ïîêàçíèêè çäîðîâ’ÿ ä³òåé.

Íà äîïîìîãó çàâ³äóâà÷ó ÄÍÇ

ÏÐÎÖÅÑ ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²¯
ÕÀÐ×ÓÂÀÍÍß Ä²ÒÅÉ Â ÄÍÇ
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Ðåäàêö³éíà êîëåã³ÿ:
Ã.Â.Ñàâ÷åíêî, Ë.Î.Êàðíàóõ, Â.Ä.Òêà÷, Í.Ì.Ïàðàùóê.

Â³ñíèê âèõîäèòü çà ñïðèÿííÿ  íà÷àëüíèêà â³ää³ëó  îñâ³òè Â.².ÑÍ²ÃÓÐÀ
  ÐÅÄÀÊÒÎÐ:  Çîÿ ÀÁÅËÜ×ÓÊ.

Íàøà àäðåñà: ì.Êðàñèë³â, ïë.Íåçàëåæíîñò³, 2, ðàéìåòîäêàá³íåò â³ää³ëó îñâ³òè ðàéäåðæàäì³í³ñòðàö³¿.

Ç.Ñ.ÀÁÅËÜ×ÓÊ, Ë.Î.ÊÀÐÍÀÓÕ, Â.Ä.ÒÊÀ×, Ò.Â.ÙÈÁÎÐÎÂÑÜÊÀ.

ÐÅÄÀÊÖ²ÉÍÀ ÊÎËÅÃ²ß:

Ó ðîáîò³ çàâ³äóâà÷à ÄÍÇ àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêà ä³ÿëüí³ñòü
ïîñ³äàº âàæëèâå ì³ñöå. Çà ñòàòóòîì ÄÍÇ çàâ³äóâà÷ ÿê êåð³âíèê ³
àäì³í³ñòðàòîð â³äïîâ³äàº çà ïðàâèëüíå ïëàíóâàííÿ ðîáîòè çàêëàäó, çà
ðàö³îíàëüíå âèêîðèñòàííÿ êîøò³â â³äïîâ³äíî äî êîøòîðèñó, ô³íàíñîâó
çâ³òí³ñòü, äîòðèìàííÿ ô³íàíñîâî-áþäæåòíî¿ äèñöèïë³íè ³ òðóäîâîãî
çàêîíîäàâñòâà, çáåðåæåííÿ ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íî¿ áàçè çàêëàäó;
çàáåçïå÷åííÿ äîòðèìàííÿ ñàí³òàðíî-ã³ã³ºí³÷íèõ ïðîòèïîæåæíèõ íîðì ³
ïðàâèë òåõí³êè áåçïåêè, âèìîã áåçïå÷íî¿ æèòòºä³ÿëüíîñò³ ä³òåé ³
ïðàö³âíèê³â çàêëàäó ³ ò. ³í.

Çàâ³äóâà÷ ñòâîðþº îïòèìàëüí³ óìîâè äëÿ ðîáîòè êîëåêòèâó é âèõîâàííÿ ä³òåé.
Öå çîáîâ’ÿçóº éîãî çíàòè âñ³ ÷èíí³ êåð³âí³ äîêóìåíòè ç ïèòàíü ô³íàíñîâî-

ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ ÄÍÇ, íîðìàòèâè âèòðàò.
Âàæëèâèìè ðîçä³ëàìè â àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüê³é ðîáîò³

çàâ³äóâà÷à ÄÍÇ º ðîáîòà ç êàäðàìè, êîìïëåêòóâàííÿ ãðóï, äîòðèìàííÿ
ô³íàíñîâî-áþäæåòíî¿ äèñöèïë³íè, õàð÷óâàííÿ ä³òåé, âèêîíàííÿ ñàí³òàðíî-
ã³ã³ºí³÷íèõ âèìîã, ðîáîòà ç áàòüêàìè, îõîðîíà ïðàö³ òà ïîïåðåäæåííÿ
òðàâìàòèçìó, ïèòàííÿ ìîäåðí³çàö³¿ îñâ³òè.

Êåð³âíèê – öå ïåðåäóñ³ì çíàâåöü ëþäåé, ïñèõîëîã, ÿêèé óì³º ñòâîðþâàòè
òàê³ ñòèìóëþþ÷³ óìîâè, ÿê³ âèêëèêàþòü ó êîæíîãî ïðàö³âíèêà ³íòåðåñ äî
õîðîøî¿ ðîáîòè, áàæàííÿ äîñÿãòè âèñîêèõ ðåçóëüòàò³â.

Àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêà
ä³ÿëüí³ñòü çàâ³äóâà÷à ÄÍÇ

²ÍÑÒÐÓÊÖ²ß
ïðî ä³ëîâó äîêóìåíòàö³þ â ÄÍÇ

1.1. Âåäåííÿ îáîâ’ÿçêîâî¿ ä³ëîâî¿ äîêóìåíòàö³¿ (íàêàçè, òðóäîâ³ êíèæêè,
îñîáîâ³ ñïðàâè ïðàö³âíèê³â) çä³éñíþþòüñÿ çã³äíî ç ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì.

1.2.Öÿ ²íñòðóêö³ÿ âèçíà÷àº ïåðåë³ê îáîâ’ÿçêîâî¿ äîäàòêîâî¿ ä³ëîâî¿
äîêóìåíòàö³¿ äîøê³ëüíîãî çàêëàäó, óìîâè ¿¿ âåäåííÿ òà çáåð³ãàííÿ.

Ä³ÿ ²íñòðóêö³¿ ïîøèðþºòüñÿ íà âñ³ òèïè äîøê³ëüíèõ çàêëàä³â íåçàëåæíî
â³ä ôîðìè âëàñíîñò³.

1.3.Ä³ëîâà äîêóìåíòàö³ÿ ³ ëèñòóâàííÿ äîøê³ëüíîãî çàêëàäó âåäåòüñÿ
äåðæàâíîþ ìîâîþ.

1.4.Êíèãè, ÿê³ âåäóòüñÿ êåð³âíèêîì äîøê³ëüíîãî çàêëàäó, îáîâ’ÿçêîâî
ïîàðêóøíî ïðîíóìåðîâóþòüñÿ, ïðîøíóðîâóþòüñÿ, ï³äïèñóþòüñÿ ³
ñêð³ïëþþòüñÿ ïå÷àòêîþ.

1.5.Âñÿ ä³ëîâà äîêóìåíòàö³ÿ çáåð³ãàºòüñÿ ó ñïåö³àëüíî îáëàäíàíèõ øàôàõ
÷è ñåéôàõ.

1.6.Ä³ëîâ³ ïàïåðè, ùî íàäõîäÿòü äî äîøê³ëüíîãî çàêëàäó ÷è
íàäñèëàþòüñÿ ç íüîãî, ðåºñòðóþòüñÿ ó êíèç³ îáë³êó âõ³äíèõ òà âèõ³äíèõ
äîêóìåíò³â. Äîïóùåí³ âèïðàâëåííÿ îáóìîâëþþòüñÿ ³ ñêð³ïëþþòüñÿ
ïå÷àòêîþ.

1.7.Ïðè çì³í³ êåð³âíèêà äîøê³ëüíîãî çàêëàäó ä³ëîâà äîêóìåíòàö³ÿ
ïåðåäàºòüñÿ çà îïèñîì, ïðî ùî â àêò³ ïåðåäà÷³ ðîáèòüñÿ â³äïîâ³äíèé
çàïèñ.

1.8.Â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà âåäåííÿ, ñâîº÷àñí³ñòü âèêîíàííÿ òà çáåð³ãàííÿ
ä³ëîâî¿ äîêóìåíòàö³¿ íåñå êåð³âíèê äîøê³ëüíîãî çàêëàäó.

1.9.Êîíòðîëü çà ïðàâèëüíèì âåäåííÿì ä³ëîâî¿ äîêóìåíòàö³¿ ó
äîøê³ëüíîìó çàêëàä³ çä³éñíþþòü â³äïîâ³äí³ îðãàíè óïðàâë³ííÿ îñâ³òîþ
ì³ñöåâî¿ âèêîíàâ÷î¿ âëàäè òà ì³ñöåâîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ.

Íà äîïîìîãó çàâ³äóâà÷ó ÄÍÇ
ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÖ²¯

ÊÅÐ²ÂÍÈÊÀ ÄÍÇ
1.Ë³öåíç³ÿ íà ïðàâî âåäåííÿ çàêëàäîì îñâ³òè ä³ÿëüíîñò³ (â³äïîâ³äíî

äî Ïîëîæåííÿ ïðî ë³öåíçóâàííÿ çàêëàä³â îñâ³òè, çàòâåðäæåíîãî
ïîñòàíîâîþ  Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 12.02.96 ðîêó ¹200).

2.Ñòàòóò äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó.
3.Ñâ³äîöòâî ïðî äåðæàâíó àòåñòàö³þ (çã³äíî Òèïîâîãî ïîëîæåííÿ ïðî

àòåñòàö³þ ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â â³ä 06.10.2010 ðîêó ¹ 930).
4.Êíèãà íàêàç³â âåäåòüñÿ â óñ³õ äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ çà

íàÿâíîñò³ â íèõ íå ìåíøå òðüîõ ïðàö³âíèê³â.
5.Ïëàí ðîáîòè ÄÍÇ.
6.Êíèãà ïðîòîêîë³â çàñ³äàíü ïåäàãîã³÷íî¿ ðàäè äîøê³ëüíîãî íàâ÷àëüíîãî

çàêëàäó.
7.Êíèãà îáë³êó îñîáîâîãî ñêëàäó ïðàö³âíèê³â. Äî íå¿ çàíîñÿòüñÿ â³äîìîñò³

ïðî ïðàö³âíèê³â ÄÍÇ, íàñë³äêè ïðîõîäæåííÿ àòåñòàö³¿  (äàòà òà íîìåð íàêàçó).
8.Ãðàô³ê ðîáîòè ïðàö³âíèê³â ÄÍÇ, ÿêèé ñêëàäàºòüñÿ  íà íàâ÷àëüíèé ð³ê,

³ â  ðàç³ ïîòðåáè ìîæå áóòè ïåðåãëÿíóòèé ïðîòÿãîì íàâ÷àëüíîãî ðîêó.
9.Îñîáîâ³ ñïðàâè ïðàö³âíèê³â ÄÍÇ.
10.Òðóäîâ³ êíèæêè.
11.Êíèãà îáë³êó âõ³äíèõ òà âèõ³äíèõ äîêóìåíò³â.
Ðåºñòðàö³¿ ï³äëÿãàþòü äîêóìåíòè, ùî ïîòðåáóþòü îáë³êó, âèêîíàííÿ ³

âèêîðèñòàííÿ ç äîâ³äêîâîþ ìåòîþ.
Âõ³äí³ äîêóìåíòè òà  êîï³¿ âèõ³äíèõ äîêóìåíò³â ï³äøèâàþòüñÿ ³

çáåð³ãàþòüñÿ â îêðåìèõ ïàïêàõ.
12.Ä³ëîâèé ùîäåííèê êîíòðîëþ.
13.Êíèãà ðåºñòðàö³¿ ïðèéìàííÿ ³ ïåðåäàâàííÿ äîêóìåíò³â ïðè çì³í³

êåð³âíèêà ÄÍÇ.
14.Êîï³¿ ñòàòèñòè÷íèõ çâ³ò³â.
15.Æóðíàë ïðèáóòòÿ (âèáóòòÿ) ä³òåé äî ÄÍÇ.
16.Äîêóìåíòàö³ÿ ç ïèòàíü àòåñòàö³¿ ïðàö³âíèê³â ÄÍÇ, ïðîòîêîëè çàñ³äàíü

àòåñòàö³éíî¿ êîì³ñ³¿.
17.Äîêóìåíòàö³ÿ ç ïèòàíü îõîðîíè ïðàö³ ³ òåõí³êè áåçïåêè.
18.Êíèãà ïðîòîêîë³â âèðîáíè÷èõ íàðàä.
19.Ïðîòîêîëè áàòüê³âñüêèõ çáîð³â (êîíôåðåíö³é).

Çàâ³äóâà÷ ÄÍÇ ùîäíÿ ìàº âîëîä³òè ³íôîðìàö³ºþ ïðî:
- íàÿâí³ñòü  âèõîâàòåë³â, îáñëóãîâóþ÷îãî ïåðñîíàëó ó çàêëàä³, øòàòíèé ðîçïèñ;
- â³äâ³äóâàííÿ âèõîâàíö³â ó ðîçð³ç³ ãðóïè;
- õàð÷óâàííÿ: îðãàí³çàö³ÿ òà ÿê³ñòü;
- ãîòîâí³ñòü ïðèì³ùåíü äî çàíÿòü;
- íàäõîäæåííÿ çàÿâ, ëèñò³â, ðîçïîðÿäæåíü;
- âèêîíàííÿ ïëàí³â ðîáîòè àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêîþ ëàíêîþ çàêëàäó;
- ïðîâåäåííÿ é ðåçóëüòàòèâí³ñòü íàâ÷àëüíî-âèõîâíèõ çàõîä³â;
- ñòàí äèòÿ÷îãî òðàâìàòèçìó;
- ñàí³òàðíèé ñòàí ïðèì³ùåíü;
- äîòðèìàííÿ ðåæèìó äíÿ;
- ïñèõî-åìîö³éíèé ñòàí ä³òåé, ùî ïðîõîäÿòü àäàïòàö³þ.
Çàâ³äóâà÷ íå ëèøå âîëîä³º ³íôîðìàö³ºþ, à é êîíòðîëþº:
 -  êîìïëåêòóâàííÿ ãðóï â³äïîâ³äíî äî â³êó ä³òåé;
-  êîìïëåêòóâàííÿ ÄÍÇ ïåäàãîã³÷íèìè êàäðàìè
-  ÿê³ñòü ãîòîâíîñò³ ãðóï äî íîâîãî íàâ÷àëüíîãî ðîêó;
- ãîòîâí³ñòü ÄÍÇ äî çèìîâîãî ïåð³îäó;
-  ðîáîòó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â.
Â³äïîâ³äíî äî Ïîëîæåííÿ ïðî äîøê³ëüíèé íàâ÷àëüíèé çàêëàä, êåð³âíèê

íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó ìàº ùîðîêó çâ³òóâàòè ïðî ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü íà
çàãàëüíèõ çáîðàõ (êîíôåðåíö³ÿõ) ïåäàãîã³÷íîãî êîëåêòèâó, çàñ³äàííÿõ
áàòüê³âñüêîãî êîì³òåòó, ðàäè, ï³êëóâàëüíî¿ ðàäè çàêëàäó.

Çâ³ò êåð³âíèêà îõîïëþº îñíîâí³ íàïðÿìè éîãî ä³ÿëüíîñò³. Îñîáëèâà
óâàãà çâåðòàºòüñÿ íà ñòâîðåííÿ ó íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³ íàëåæíèõ óìîâ äëÿ
çàáåçïå÷åííÿ ð³âíîãî äîñòóïó äëÿ çäîáóòòÿ ÿê³ñíî¿ îñâ³òè.

Â³ä ñòèëþ ðîáîòè êåð³âíèêà çíà÷íîþ ì³ðîþ çàëåæèòü éîãî àâòîðèòåò ó êîëåêòèâ³:
àâòîðèòåòíîìó êåð³âíèêîâ³ íåìàº ïîòðåáè êåðóâàòè ñèëîþ âëàäè, â³í ìàº á³ëüøó

ñèëó – çàãàëüíîïðèéíÿòå é çàñëóæåíå äîâ³ð’ÿ  òà ïîâàãó êîëåã, âïëèâ íà íèõ.

Ó ï³äãîòîâö³ òåìàòè÷íî¿ âêëàäêè «ÑËÎÂÎ ÌÅÒÎÄÈÑÒÀ»

âçÿëè ó÷àñòü çàâ³äóâà÷êè äîøê³ëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â:

Ñ.Ì.Ãðèøèíà, Ìàðòèíîâà À.Ï., Ãîí÷àðóê Í.Ì., Áðîâ÷óê ².Ô.

Ðàéìåòîäêàá³íåò â³ää³ëó îñâ³òè âèñëîâëþº ùèðó âäÿ÷í³ñòü

çà äîá³ðêó ìàòåð³àë³â.

«Õòî âîëîä³º ³íôîðìàö³ºþ,
òîé âîëîä³º óñ³ì»


