Керівнику ШМО

Перелік документації ШМО

1. Наказ про створення предметного методичного об'єднання або витяг з протоколу рішення педради.

2. Наказ про призначення керівника МО.

3. Положення про методичне об'єднання, затверджене методичною радою школи.

4. Аналіз роботи за попередній рік.
5. План роботи на рік.

6.  Протоколи засідань.

7.  Банк даних про вчителів: якісний та кількісний склад.

8.  Нормативні, інструктивно-методичні документи щодо організації навчально-виховного процесу, викладання предметів.
9.  План проведення і матеріали предметного тижня.

10.  Графік проведення відкритих уроків і позакласних заходів вчителями.

11.  Перспективний план атестації вчителів та проходження курсової перепідготовки.

12.  Методична база доробків учителів МО. 

13.  Адреси перспективного педагогічного досвіду.

14. Матеріали засідань ШМО, семінарів, педагогічних читань (виступи вчителів, конспекти уроків, аналізи уроків).
15. Методичні розробки, друковані роботи членів ШМО.

16. Результати діяльності ШМО (узагальнені матеріали атестації, конкурсів фахової майстерності, участь учнів у конкурсах, результати моніторингових досліджень рівня навченості учні ).

17. Навчально-методичне забезпечення викладання предметів, курсів за вибором (основна навчально-методична документація): 
· Перелік програм на 20____- 20_____ н.р. (назва, клас, видавництво, рік видання);

· Основні підручники та навчальні посібники (назва, автор, видавництво, рік видання).

18. Графік проведення відкритих уроків і позакласних заходів вчителями.

19. Адреси перспективного педагогічного досвіду.

20. Зведена діагностична карта вчителів (відомості про професійні потреби і здобутки).

21. План роботи з молодими і новими вчителями.

22. Картотека перспективного педагогічного досвіду членів ШМО.

23. Документація ШМО зберігається 3 роки.

