
Учнівське самоврядування – процес  цікавий і багатогранний, але в той же час  складний в організаційному плані. Для системної та  результативної діяльності органів  учнівського самоврядування  потрібно не тільки правильна спланувати та побудувати   їх роботу, розподілити їх обов’язки, а й вести необхідну документацію.


Діяльність кожної  структури ( державної, бізнесової чи громадської ) регламентується  певними  документами. Частина з яких затверджується загальними зборами. Всі документи ведуться  постійно і у системі, у певному порядку і з дотриманням вимог.


Органи самоврядування дітей  та учнівської молоді теж ведуть  свою ділову документацію.


Це насамперед  статутні документи:

· Статут або Положення  органу самоврядування  дітей та учнівської молоді навчального закладу;

· Структура  учнівського самоврядування, дитячого об’єднання.

На загальних зборах органу дитячого чи учнівського самоврядування обов’язково затверджуються:

· склад  ради дитячого об’єднання, учнівського самоврядування;

· програми діяльності органу самоврядування;

· права й обов’язки лідерів та учасників процесу учнівського самоврядування;

· плани діяльності усієї структури та  її окремих частин на визначений загальними зборами період часу;
· різноманітні пам’ятки, алгоритми  з питань послідовності виконання певних доручень та єдиних вимог щодо результативності даної роботи;

· рішення  загальних зборів ( конференції )  органу самоврядування дітей.

Крім вищевказаних документів ведуться :

· протоколи загальних зборів;

· плани та протоколи  засідання ради лідерів;

· матеріали по навчанню учнівського активу;

· звіти про  результати діяльності комісій ( комітетів, центрів тощо), літописи, книги відгуків тощо.
Необхідною умовою  ефективної діяльності  органів самоврядування  дітей та учнівської молоді є створення  та постійне оновлення інформаційних баз  та архівів 
